
中央区子ども・子育てプラザ

日常清掃場所別作業一覧表

清掃場所、床質 作業方法 作業回数 チェックシート

●軽運動室　　　       　    　　　　硬質プラスチックタイル １：モップによる拭き掃除 毎日

●調理実習室　　　　　          　　 硬質プラスチックタイル ２：ゴミ出し　　　　　　　　　　　　 毎日

●事務室　　　           　　　　    硬質プラスチックタイル ３：ゴミ出し                        （床は定期清掃） 毎日

●和室Ａ　　　　　　         　　　　たたみ １：掃除機、拭き掃除 毎日

●和室Ｂ　　　　　　         　　　　カーペット ２：掃除機、拭き掃除 毎日

●音楽室　3階　　　　　         　　 ウレタンマット敷き詰め １：掃除機、拭き掃除 毎日

●集会室　3階　　　　　        　 　 カーペット ２：掃除機、拭き掃除 毎日

●談話室　3階　         　　　　　　 ウレタンマット敷き詰め ３：掃除機、拭き掃除 毎日

●玄関　　　　　　　        　　　　 磁器タイル １：ゴミがあれば掃き掃除 毎日

●階段・廊下　　　　　　　　 　    　カーペット ２：掃除機 毎日

３：手すりの拭き掃除、汚染箇所の拭き掃除 毎日

●便所 2階（便所用ホール含む）　　   　 磁器タイル １：床の拭き掃除、水拭き（床の汚れに応じて洗剤使用） 毎日

  便器１２個 ２：鏡の磨き上げ 毎日

　　　　　　男子便器３、和式（男女）３ ３：汚物入れの処理 毎日

　　　　　　洋式（男女）２、洗面器４ ４：ペーパー、石鹸水などの衛生消耗品の補給 毎日

☆南老人福祉センター 作業回数 チェックシート

●トイレ（男女）1階 １：水をまいて掃除（洗剤を使わないこと） 火曜日
日曜日

責任者 担当者 作業員

※作業員、担当者、責任者が各々が確認し、押印すること

※実施した項目にチェックをいれること


