
中央区子ども・子育てプラザ

清掃作業報告書（定期清掃用）

清掃場所、床質 作業方法 作業回数 チェックシート

●軽運動室　　　       　    　　　　硬質プラスチックタイル １：床の拭き掃除

●調理実習室　　　　　          　　 硬質プラスチックタイル ２：床の水拭き、汚染部分は石鹸などで洗浄　　　　　　　　　　　　

●事務室　　　           　　　　    硬質プラスチックタイル ３：乾燥後、床材に適合した良質ワックスの塗布

●玄関　　　　　　　        　　　　 磁器タイル ４：乾燥後、ポリッシャーで磨き上げ

●階段・廊下　　　　　　　　 　    　カーペット （但し、ワックスは効果が長期に持続するものを用いること。

●便所 2階（便所用ホール含む）　　   　 磁器タイル 　なお、床材により、良質水性ワックスを使用する場合は、

  便器１２個 　除塵後、モップで水拭き、汚染部分は洗剤塗布後洗浄）

　　　　　　男子便器３、和式（男女）2 ５：ごみ箱の内容物の処理及び容器の洗浄

　　　　　　洋式（男女）3、洗面器４

●窓ガラス（内面）、廊下ガラス １：ガラス用石鹸や薬剤などを塗布し、乾布で汚れをふき取り

☆南老人福祉センター 作業回数 チェックシート

6ヶ月に1回
（年２回）

6ヶ月に1回
（年２回）

●トイレ（男女）1階　　　　　　　　　磁器タイル １：洗剤を使用後、掃除

責任者 担当者 作業員

※作業員、担当者、責任者が各々が確認し、押印すること

※実施した項目にチェックをいれること


